SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD
Departamento de Contratos - DPC

LISTA DE VERIFICACAO PARA A CONTRATACAO DE SERVICOS LICITADOS (SRP): Verséo 1/2025
Para solicitar a contratagdo de um servigo apos licitagdo por Sistema de Registro de Precos, utilize esta lista de verificagao,
cujo preenchimento tem carater obrigatério, conforme orientacdes abaixo:
1) informar o nimero da pagina em que cada documento foi anexado;
2) juntar este documento como peca do processo ou solicitagao digital;
3) assinar digitalmente.

Prazo: minimo de 30 dias* de antecedéncia ao inicio desejado para a prestacéo dos servigos.

Encaminhar via solicitagcdo ou processo digital no SPA

Grupo de assunto: 74 — Contrato

Assunto: 238 — Contrato

Interessado na UFSC: SCST/CCT

Detalhamento: Solicitagdo de formalizagdo de contrato com base na ARP n°
Vincular ao processo originario (licitagéo)

Setor de encaminhamento: SCST/CCT

*Casos excepcionais devem ser tramitados previamente por e-mail: scst.dpc@contato.ufsc.br

1. Documentos do fornecedor a ser contratado: Check N° da pagina

a) Declaracao da situacéo do fornecedor (empresa executante) no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF).

Obs.: caso haja certidao vencida junto ao SICAF, a respectiva certidao atualizada devera
ser providenciada na pagina oficial do emissor ou junto ao Contratado.

Atencdo! Verificar se ha ocorréncias ou impedimentos que inviabilizem a contratagao.

b) Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal
(CADIN) do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI),
disponivel em: https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

c¢) Certiddo referente a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, disponivel em:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

2. Documentagao complementar do processo Check N° da pagina

a) Indicacéo de servidores que serdo designados gestores e fiscais do contrato em referéncia,
conforme formulario disponivel em: Termo de indicacdo de gestores e fiscais

*Obs.: E obrigatdria a indicacdo de gestor(a) titular para assinatura do contrato, art. 10 da PN
493/2024/GR.

b) Confirmar se os itens estdo cadastrados no PGC do ano em que o contrato ser& firmado
(caso 0 ano do pedido de contrato seja posterior a0 ano em que ocorreu o certame licitatério).

¢) Indicacao da data de inicio de vigéncia do contrato (prazo minimo de 30 dias, a contar do
pedido).

d) Indicacéo dos itens da ARP a serem contratados, bem como os respectivos quantitativos
unitarios/totais.

e) Nota de Empenho (NE) digitada no SIAFI.

*Obs.: Para que o contrato seja publicado no DOU é necessario que o primeiro empenho
contenha ao menos uma unidade de cada item do contrato.

**Obs.2: O processo de empenho é distinto do processo de contratagdo. Ao SCST/CCT
somente devera ser tramitada a copia da Nota de Empenho digitada no SIAFI.

***Qbs.3: No processo de empenho, sugere-se nomear como “empenho de contrato” a peca da
Solicitagéo de Nota de Empenho, para o correto processamento pelo DCF.

A orientacdo para a emissdo do primeiro empenho do contrato estd disponivel em:
https://dpcteste.paginas.ufsc.br/files/2024/03/Manual-de-empenhos-e-pagamentos-3.1.pdf

f) Caso o Contratado tenha optado pela modalidade seguro-garantia e, considerando que a
comprovacao da prestacao desse tipo de garantia deve ser anterior a assinatura do contrato,
foi anexada a solicitagéo o referido comprovante (art. 96, paragrafo 3°, da Lei 14.133/2021)?

Declaro estar ciente de que o descumprimento de qualquer dos tépicos desta lista de verificagdo (sem a juntada da
devida declaragéo formal ou justificativa fundamentada, emitida pela autoridade competente para todos os efeitos legais)
impede o avanco do processo e a efetiva formalizagdo do contrato.

Assinatura do responsavel pela verificagéo
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