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PLANO DE ATIVIDADES – PRÉ-FASE 2 i

Nome do setor/departamento da unidade:
Departamento  de  Projetos,  Contratos  e  Convênios  /  Pró-Reitoria  de  Administração 
(DPC/PROAD)

Localização do setor/departamento:
Rua Desembargador Vitor Lima, 222, sala 802, Reitoria 2, Bairro Trindade, CEP 88040-400, 
Florianópolis – SC

Horário de atendimento:
Segunda à sexta-feira – das 8h às 12h e das 14h às 18h.

Detalhamento das atividades desenvolvidas:
Rotinas administrativas:
Elaboração  de  Minutas  de  Contratos,  Termos  Aditivos,  Apostilamentos  de  Contratos 

Terceirizados,  análise  da  documentação  para  contratação  de  serviços  e  concessões. 

Também é incumbido da emissão de Portarias de Nomeação de fiscais, além de atuar como 

intermediário e facilitador entre servidores, laboratórios e Centros de Ensino da UFSC e as 

instituições e empresas externas, de forma a permitir a efetivação de Projetos Institucionais 

de Ensino, Pesquisa e Extensão estabelecendo vínculos fortes com as Fundações de Apoio 

da UFSC, objetivando amparar a administração de projetos.

Número de servidores lotados no setor:
17 servidores

Percentual de vacinados com ciclo completo:
95% vacinados com ciclo completo até 20 de setembro de 2021.

Relação de servidores com respectivo modo de atuação (presencial/remota):

Pré-Fase 2 Fase 2
Ulisses Iraí Zilio Híbrido Híbrido
Guilherme Fortkamp da 
Silveira Híbrido Híbrido
David Arruda Husadel Remoto Híbrido
Rafael Souza da Rosa Remoto Híbrido
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Gabriel Nascimento Kinczeski Remoto Híbrido

Viviane Cristina Ulyssea Remoto Híbrido
Christian Kroeff Brusius Remoto Híbrido
Joice Helena Mantovani Remoto Híbrido
Marcos Felipe Ravazzoli Remoto Híbrido
Mara Regina Machado Costa Remoto Híbrido
Andre Luiz Thofehrn Osorio Remoto Híbrido
Leonardo Vieira da Rosa Remoto Híbrido
Renan Hauch Tassi Remoto Híbrido
Deise Fabiana da Costa Remoto Híbrido
Aline Lien Quadros Bauer Remoto Híbrido

Rosamira Costa Remoto Híbrido
Daniel de Souza Geremias Remoto Híbrido

Quantidade de pessoas que terão acesso simultâneo ao setor, respeitando as orientações 
de distanciamento social:
Destaca-se que, na Pré-Fase 2, os servidores do DPC estarão atuando em consonância com 
as orientações institucionais, ou seja, com exceção da direção e seu substituto automático, 
seguirão  em  formato  remoto,  enquanto  a  direção  estará  atuando  em  formato  híbrido 
(Presencial/Remoto).  Considerando  os  pressupostos  da  Portaria  Normativa  nº 
405/2021/GR, de 16 de agosto de 2021 e, as diretrizes do Ofício Circular nº 19/2021/GR, de 
17  de  setembro  de  2021  e  demais  orientações  institucionais,  na  Fase  2  a  jornada  de 
trabalho dos servidores será respeitada em formato híbrido (Presencial/Remoto),  com a 
atuação presencial sendo definida em formato de escala conforme dias da semana sendo 
que no máximo 5 servidores terão acesso simultâneo ao setor. O acesso simultâneo destes 
servidores ao Departamento será processado em restrita observância ao distanciamento 
social  preconizado  pelas  autoridades  sanitárias,  bem  como,  aquelas  diretrizes  que 
estiverem vigentes no Guia de Orientações para retorno às atividades presenciais vigentes e 
emitido pelas autoridades designadas no âmbito institucional;

Também lembramos que o atendimento presencial, tanto de agentes externos ou internos, 
será feito atendendo todas as normas vigentes e mediante agendamento prévio enquanto 
as adequações ao ambiente são preparadas para receber servidores ou agentes externos ao 
Departamento.

Ressaltamos que este plano poderá ser revisto e readaptado em qualquer tempo, de forma 
a atender as necessidades do Departamento. A versão atualizada sempre será postada no 
site: http://dpc.proad.ufsc.br/.

Escalas  de  horários,  contendo a  frequência  semanal  de  cada  atividade  e  o  tempo de 
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permanência diária de cada pessoa no local:

Atividade presencial na Fase 2:

Segunda Terça Quarta Quinta Sexta

8-9h
Aline, Deise e 

Christian
Joice e 

Leonardo
Ulisses, Marcos e 

Aline

Christian, 
Rafael, David e 

André

 Viviane, Deise e 
Guilherme

9-10h

10-11h

11-12h

12-13h

13-14h

14-15h
Renan, Daniel, 

Gabriel e 
Rosamira

Daniel, 
Leonardo, 

Joice, David

Marcos, André, 
Viviane e Renan

Rafael, 
Guilherme e 

Mara

Rosamira, Mara, 
Gabriel e Ulisses

15-16h

16-17h

17-18h

Atividade presencial na Pré-Fase 2:

Segunda Terça Quarta Quinta Sexta

8-9h

Remoto Remoto
Ulisses e 

Guilherme
Remoto Remoto9-10h

10-11h

11-12h

12-13h

13-14h

14-15h

Remoto Remoto Remoto Remoto Remoto
15-16h

16-17h

17-18h

OBS:  Eventualmente  poderão acessar  as  dependências  do  Departamento seus  demais 
servidores visando preparar os ambientes para o início da Fase 2 sempre com a devida 
comunicação e aval da Direção.

Contatos:
E-mail geral: dpc.proad@contato.ufsc.br

Coordenadoria Contratos Terceirizados (CCT/DPC):
E-mail: dpc.proad@contato.ufsc.br
SPA: CCT/DPC
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Telefones: (48) 3721-4240 / (48) 3721-4236 / (48) 3721-4256
Site: http://dpc.proad.ufsc.br/.

Coordenadoria de Projetos e Convênios (COPROJ/DPC):
E-mail: coproj.dpc@contato.ufsc.br
SPA: COPROJ/DPC
Telefones: (48) 3721-4238 / (48) 3721-7296 / (48) 3721-2275
Site: http://dpc.proad.ufsc.br/

Coordenadoria Contratos Fundacionais (CCF/DPC):
E-mail: ccf.dpc@contato.ufsc.br
SPA: CCF/DPC
Telefones: (48) 3721-4241 / (48) 3721-4233 / (48) 3721-4232
Site: http://dpc.proad.ufsc.br/

Setor de Empenhos e Pagamentos (SEP/DPC):
E-mail: sep.dpc@contato.ufsc.br
SPA: SEP/DPC
Telefones: (48) 3721-4253
Site: http://dpc.proad.ufsc.br/

Florianópolis, 23 de setembro de 2021.

ULISSES IRAÍ ZILIO
Diretor do Departamento de Projetos, Contratos e Convênios

JAIR NAPOLEÃO FILHO
Pró-Reitor de Administração
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i Em atendimento ao disposto na Portaria Normativa nº 405/2021/GR, de 16 de agosto de 2021.
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